Verlof aanvragen via MyCewez (enkel voor LP!)

Stap 1 Inloggen via www.my.cewez.be

Jouw eenmalig wachtwoord

OF

Welkom Cewez ID Welkom Cewez ID

| 0027441096 [

Stap 2 Ga via het keuzemenu & naar Verlof en kies vervolgens voor Overzicht verlofdagen.

1 JAN JANSSENS

Opgenomen en ingeplande verlofdagen < vokantiebor2021 >

Tot Aantal Soort verlof Verlof annuleren

20/07/2021 20/07/2021 1 Betaald verlol
14/05/2021 14/05/2021 1 Belaald Verlol
12/05/2021 12/05/2021 1 Belaald Verlol
26/01/2021 26/01/2021 1 Belaald verlol
25/01/2021 25/01/201 1 Herverdelingsdagen
20/01/2021 20/01/2021 1 Herverdelingsdagen
Blanco's
19/01/2021 19/01/2021 1 Herverdelingsdagen L
Stap 3 Klik bovenaan op + Aanvragen verlof en kies voor de gewenste verlofsoort.
. Aanvragen van verlof Anciénniteitsverlof
Betaald Verlof

Anciénniteitsverlof

Herverdelingsdagen
Betaald Verlof Van
Opleidingsverlof

Herverdelingsdagen 20/07/2021 vaderschapsverlof

De soorten worden getoond volgens de registratie in Cewez+. Indien er ook een recht is
op Vaderschapsverlof of Vlaams Opleidingsverlof dan verschijnen deze ook in de
keuzelijst.

Indien TT is ‘Aanvragen van verlof’ niet beschikbaar.


http://www.my.cewez.be/

Stap 4 Geef de gewenste data in en klik vervolgens op Verlofaanvraag indienen

Verlofaanvraag Betaald Verlof
Datum tot

11/10/2021 = 11/10/2021 cal

OKT. 2021 ~ < > + Verlofaanvraag indienen

18 19 20 n 22 23 24

25 26 27 28 29 30 A

Controle op feestdagen en weekends gebeuren reeds in MyCewez (door volgende pop-
up):

Tussen datum van en datum
tot moet minstens 1 ®

werkdag liggen.

Indien de aanvraag werd ingediend, verschijnt een informatievenster:
Uw aanvraag wordt in
behandeling genomen.
Check het resultaat van uw @
aanvraag in de berichtenbox
(rechts bovenaan).

Stap 5 Verlof wordt volgens de geldende verlofregels goedgekeurd of geweigerd. Een bericht
verschijnt in de berichtenbox.

1 JAN JANSS ENSoV

U hebt een nieuw bericht
c-ntvungen. Ga naar de £ Berichten (1 ongelezen}

berichtenbox om het bericht
te lezen.

5]  Logout

Aanvraag ontvangen op 01-10-2021 om 15:48 uur.
Beste,

Uw Betaald Verlof vanaf 11-10-2021 te.m. 11-10-2021 werd
goedgekeurd.

Voor meer informatie gelieve contact op te nemen met Cewez op het
nummer 050 55 90 55,




Annuleren van verlof

Stap 1 Ga via het keuzemenu & naar Verlof en kies vervolgens voor Overzicht verlofdagen.

Stap 2 Verlof kan geannuleerd worden door op het blauwe vuilbakje te klikken.

. Aanvragen van verlof

Van Tot Aantal Soort verlof Verlof annuleren
11/10/2021 11/10/2021 T Betaald Verlof [}
20/07/2021 20/07/2021 T Betaald Verlof

4 arnc mana 44 mnEann Pntnnld Viaelad

Indien het vuilbakje grijs is gekleurd, kan het verlof niet meer geannuleerd worden
(dit is volgens de geldende verlofregels).

Stap 3 De annulatie wordt goedgekeurd of geweigerd. Bericht verschijnt in de berichtenbox.



